RFI

(Request of Information)

For dig som ska upphandla
en ny mediebyra.
Fyll i efterfragad information i de graa rutorna pa féljande sidor.

Om du behéver mer utrymme, kan du komplettera med en pdf.
Hanvisa i sa fall till denna i motsvarande gra ruta.
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(Request of Information)

Foretagsinformation

Uppdragsgivare — Intro presentation

Organisation, bifoga organisationsschema

Organisation — Marknadsavdelning samt samarbeten med andra byraer och partners
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Sammanfattning av marknadsutmaning

Behov — Kort beskrivning av uppdraget

Malgrupp
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Ovrig information
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Process/Tidplan

INBJUDAN

Urvalsprocessen

| forsta fasen samlar vi in information via denna RFI som sedan ligger till grund
for vidare inbjudan till ett kemimote. Vi kommer dar att beratta for byrderna om
oss och vad som ar viktigt samt vad vi 6nskar fa ut av ett byrasamarbete. Ni kom-
mer att fa mojligheten att presentera er byra samt pabérja ett samtal om hur
man ser sig kunna bidra i ett eventuellt samarbete. Syftet ar att vi bada ska fa

en forsta kansla av varandra. Darefter kommer vi att bjuda in 2-3 byraer till for-
djupningsmoéte via RFP, dar vi ocksa uppger vad vi 6nskar motet ska innehalla.

Senast 2 veckor efter presentation tas beslut om vinnande byra. D& paborjas samtal om
avtal samt ekonomi.

Uppskattad omfattning pa uppdraget arsbasis (byrdarvode, produktionsbudget)

Uppskatta mediabudget/arsbudget pa uppdraget

Ersattning for medverkande byraer i pitchen
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TIDPLAN Fyll i datum

RFI skickas ut

Urval, vilka bjuds in till kemimote

Inbjudan till kemimote

Kemimote

Urval, vilka bjuds in till RFP

RFP skickas ut

RFP deadline

Férdjupningsmoéte

Foérhandling avtal

Beslut

Onboarding

Relevant erfarenhet fér var marknad
Relevant forstaelse for vara malgrupper
Kulturell relevans

Uppna skallkraven

UTVARDERING/FORUTSATTNINGAR

Utvarderingskriterier

N N
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Allmanna féretagsfragor

Allmant Fyll i svar

Féretagsnamn
Adress

Organisationsnummer

Namn pa kontaktperson
for anbudet hos leverantdren

E-postadress

Telefonnummer

Ange bolagets dgare

Ange de orter/lander dar ni har kontor
Ange koénsfordelning/antal anstéllda

Koénsfordelning ledningsgrupp

Genomfors regelbundna
medarbetarundersékningar
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Allmanna féretagsfragor

Resultat fore

Lonsamhet finansiella poster Byraintakt

Ar

Ar

Ar

Kunder Andel av byraintikt i % (VALFRI FRAGA)

Storsta kund

Naststorsta
kund

Tredje
storsta kund

Genomsnittlig 1angd
pa befintliga kundsamarbeten

Personalomsiattning

Ar

Ar

Ar

Svarai %

Omsiéttning

(MSEK)

(MSEK)

(MSEK)
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Allmanna féretagsfragor

Beskriv for vilka tjanster underlever-
Underleverantor/féretagsnamn Org.nr. antéren kan komma att anvdandas
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(Request of Information)

Kvalificeringsfragor

Beskriv byrans framsta styrkor och vad som sarskiljer er
fran konkurrenterna i ett eventuellt samarbete

Beskriv eller bifoga er arbetsprocess

Beskriv eller bifoga hur ni helst arbetar med mal och effektuppfdljningar fér era kunder
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Beskriv eller bifoga hur ni helst arbetar med onboardingprocess i ett nytt samarbete

Beskriv eller bifoga vilka verktyg ni anvander for kvalitetssakrad leverans

Resultat pa senaste NKI eller NPS
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Specificera hur ni har erfarenhet inom var bransch/sektor

Besvara
denna fraga:

JA

NEJ

Har kan ni som kund specificera andra erfarenhetskriterier
som ni vill satta upp i upphandlingen
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Har har foretaget kompletterat med fler fragor for dig att besvara:

Fraga:

Svar:

Fraga:

Svar:

Fraga:

Svar:
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Sid14 av 15

Skallkrav som boér uppfyllas. Svara ja eller nej.

Hanvisa till guidelines eller policy om dessa finns.

Effektcertifierade eller CMM certifierade

JA Hanvisning

NEJ

Miljépolicy
JA Hanvisning

NEJ

Jamstaélldhetspolicy

JA Hanvisning

NEJ

Accepterar krav pa exklusivitet inom branschen

JA Hanvisning

NEJ

Kollektivavtalsanslutna

JA Hanvisning

NEJ

Erbjuda en arbetsgrupp som representerar en mangfald

JA Hanvisning

NEJ
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Har visselblasfunktion (Endast byrder med fler an 50 anstéllda vid ingdngen av kalenderaret)

JA Hanvisning

NEJ

Ovriga skallkrav som ska uppfyllas:
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